
安庆师范大学新教工报到温馨提示
1. 来校报到前请准备好《毕业生就业报到证》和本人身份证复印件各5份，本人大学和研究生各阶段毕业证书和学位证书复印件各1份（原件备查）。
（1）报到时间: 7月1日—20日。
（2）报到地点:安庆师范大学龙山校区行政楼南419室。

（3）报到材料:属于公开招聘的应届毕业生或改派的往届毕业生，请持本人身份证、毕业证书、学位证书、就业报到证和就业协议书(用人单位联)等原件来校报到。属于公开招聘的调动工作人员，来校报到前请确认本人人事档案已转寄我校人事处签收或提供原人事档案保管单位出具的档案转寄通知书，凭本人身份证、毕业证书和学位证书原件，以及原工作单位出具的事业或公务员身份证明来校报到。
2．现场填写《安庆师范大学新进人员报到登记表》和《学历学位证书登记一览表》（原件备查）。
3. 签订入职协议。
（1）属于事业编制的，签订入职协议，办理一次性引进待遇的有关手续（行政楼南419室，联系电话0556-53000022）。

（2）属于家属安置的（实行人事代理），先到人事处师资科签订三方协议(夫妻双方)，再到人事处工劳科签订人事代理合同（行政楼南417室，联系电话0556-5303232）。

4. 领取并填写《干部履历表》（需贴证件照）和《安庆师范大学新进人员定职审批表》各1份，表格填写后要及时交到人事处工劳科（行政楼南417室，电话0556-5303232）。

5. 请将《毕业生就业报到证》（或人事处出具的证明）和本人居民身份证复印件（各3份，另附1寸证件照1张）交至财务处综合管理科，办理公积金和医疗保险等（行政楼南212室，联系电话0556-5300197）。

6. 办理工资卡和公务卡.

（1）请持本人居民身份证到中国建设银行安庆宜秀支行办理开户（龙山校区南大门对面），将存折号或银行卡号报送给学校财务处会计科（行政楼南207室，电话0556-5300799）。

（2）请持本人居民身份证到中国建设银行安庆宜秀支行（龙山校区南大门对面）办理公务卡1张，收到公务卡后务必及时持卡及本人居民身份证返回银行签约，签约协议生成后到学校财务处办公室登记备案（行政楼南207室，电话0556-5302632），财务处备案后该公务卡方可作为财务报销使用。
7. 从人事处网站下载并填写《教职工简明登记表》和《报批表》，将填写好的电子表发送至aqsd2014@163.com。
（1）所有新教工均须下载并填写《安庆师范大学教职工简明登记表》（电子版，附电子照片）。
（2）属于毕业派遣的入编人员，下载并填写《省直事业单位公开招聘人员报批表》（电子版，附电子照片）。属于调动入编的人员，下载并填写《省直事业单位公开招聘人员调动报批表》，由原工作单位（调出单位）签署意见并盖章）交人事处师资科（行政楼南416室，联系电话：0556-53000022）。
8. 凭《党组织关系介绍信》到校党委组织部办公室办理党组织关系转接手续（行政楼南410室，电话：0556-5300177）。

9. 凭人事处出具的介绍信到应聘学院（或部门）报到，由报到学院（或部门）采集本人有关身份信息（附电子照片）报送至校园一卡通中心办理校园卡（专任教师工号由教务处负责编号，非专任教师工号由信息技术中心负责编号）。

10.户口迁移等事项请咨询住所（含租房）所在地派出所办理。菱湖校区的教师可咨询菱湖派出所（电话：0556-5514336），龙山校区的教师可咨询大龙山派出所（电话：0556-5260346）。

11.未取得高校教师资格证书的新教师必须参加全省新教师岗前培训，具体事宜另行通知。
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